Anleitung zum Absenden einer Krankmeldung und Entschuldigung

Krankmelden lhres Kindes

1. Rufen Sie die App SchoolFox auf Inrem Smartphone auf und wéhlen Sie den Namen lhres
Kindes aus.
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2. Wahlen Sie Uber das gelbe Symbol unten rechts ,,Abwesenheit” aus.
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3. Geben Sie den Grund der Abwesenheit (Krankheit, Arzttermin, Privater Termin, Familidre
Grinde, Sonstiges) an und wahlen Sie einen Tag und ggf. den Zeitraum.
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4. Bestéatigen Sie die Auswahl mit einem Klick auf ,Weiter".

5. Die Tutoren erhalten eine Mitteilung Uber die Krankmeldung und muissen diese bestétigen. Ob
und wann lhre Abwesenheitsnachricht bestétigt wurde, kdnnen Sie jederzeit in SchoolFox
Uberprifen.



Entschuldigen von Fehlzeiten

1. Offnen Sie die App SchoolFox auf Ihrem Smartphone und wahlen Sie den Namen lhres Kindes
aus.

2. Wahlen Sie mit dem gelben Symbol unten rechts ,Neue Nachricht® aus.

3. Verfassen Sie eine Entschuldigung fiur die offenen Fehlzeiten Ihres Kindes.
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Sehr geehrte Damen und Herren,

mit diesem Schreiben entschuldige ich
das Fehlen meines Kindes am
07.10.2021.

Es konnte aufgrund einer Erkrankung
nicht am Unterricht teilnehmen
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4. Fugen Sie ggf. Anlagen wie Atteste, Bescheinigungen usw. hinzu.
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5. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit ,Weiter.“
6. Die Tutoren bestatigen den Erhalt Ihrer Nachricht und informieren die Fachlehrer_innen.



